
管理员指南

创建用户和管理权限

设置偏好

管理地址簿

欲了解更多信息，请联系
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在
上登陆您的 账户
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http://www.winwebconnect.com上登陆您的win/
http://www.winwebconnect.com上登陆您的win/
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点击 标签

Version 1.0 



4 

在 标签下，您将找到如下信息：
• 您公司的信息
• 已对接的承运人及状态
• 您公司所属的网络

如需编辑这些信息，请联系 。

Version 1.0 



5 

在 标签下设置您的偏好，一旦所有信息编辑完毕，请单击‘ ’保存。
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填写您的用户详情，然后点击这里添加用户。
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激活 禁用用户

设置权限。您只能激活 禁用已注册
的 产品的权限。
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在 标签下创建新用户、禁用用户、设置权限。
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点击这里显示该用户的权限。

如果用户忘记了他们的密码，请点击这里帮助他们重置密码。点击后，一封‘Reset 
Password’的电子邮件将发送到他们注册的邮箱中。 

点击这里编辑用户详情和设置权限。

点击这里添加用户。
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在 标签下添加和管理联系人信息。
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您也可以选择上传包含联系人信息的 文件，这样您就无需在 内重复输入所有信息。
详情请联系 。

点击添加新的联系人
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用户重要提示
地址簿将运单数据传输和打印区域分开。
向航空公司传输数据时使用 标准信息格

式，对以下内容有字符长度限制：
• 当事人的姓名和地址
• 处理信息
• 货物的性质和数量
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这些是您希望打印在运
单上的地址。如果这部
分是空的，将直接打印
运单详情发送给航空公
司。

这些是发送给
航空公司的信
息。



欲了解更多信息，请联系
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